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说明：替、换课情况（学生不停课）只需填写一联交至学院教务员，教务员将电子稿（excel格式）交至教务处备案；停课需申请教室补课请填写两联，一并送教务处审批，一联留教务处存档，一联留学院保存。任课教师补课时凭《教室使用登记表》使用教室。
